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BİRİMİ  Dil Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 

ALT BİRİM ADI  

 

 

 
S/N 

 

 
HASSAS GÖREVLER 

 

RİSKLER 

(Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları) 

 

 
RİSK DÜZEYİ 

 
 

KONTROLLER/TEDBİRLER 

(Alınması Gereken Önlemler) 

GÖREVİN 

PERİYODİ

K 

KONTROL 

EDİLMESİ 

GEREKEN 

SÜRE 

 
HASSAS GÖREVİ 

OLAN 

PERSONELİN ADI 

SOYADI 

 Kurs ücreti iadesi 1-) Kursiyerin madur olması. 
2-) İtibar kaybının ortaya 
çıkması.                                
3-) Soruşturma açılması 

YÜKSEK 1-) Ücret iadesi talebi olan kursiyerin dilekçesini ve 
ilgili belgeleri en kısa sürede Döner Sermaye birimine 
iletmek.                                                                             

3 iş günü Zeynep ÖZTÜRK 

       

       

       

       

       

       

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

Adres : Hükümet Meydanı No: 2 

06050 Ulus, Altındağ/ANKARA 

Telefon : 

İnternet Adresi : 

0312 596 48 11 

www.asbu.edu.tr 
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